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DOKUMENTACJA

Zarzgdzanie kolekcja BazTOL i wprowadzanie danych wymaga doktadnej znajomosci nastepujgcych
materiatéw - dostepnych w zaktadce Dokumenty na stronie http://baztol.library.put.poznan.pl/ - do ktérych
beda odniesienie w niniejszym tekscie:
e Koncepcja tworzenia portalu "Polskie zasoby sieciowe z zakresu nauk technicznych” pod nazwg
BazTOL http://baztol.library.put.poznan.pl/baztol/docs/baztol zarzadzanie kolekcja.pdf, w tym
szczegOlnie Zat. 1. Gromadzenie zrédet do BazTOL — kryteria doboru

o Strategie wyszukiwania zrodet internetowych dla BazTOL
http://baztol.library.put.poznan.pl/baztol/docs/baztol strategia wyszukiwania.htm

e Ocena jakosci zrédet internetowych z zakresu nauk technicznych w portalu BazTOL
http://baztol.library.put.poznan.pl/baztol/docs/baztol ocena jakosci.pdf

e Instrukcja katalogowania w portalu BazTOL
http://baztol.library.put.poznan.pl/baztol/docs/baztol instrukcja katalogowania.pdf

|. PODzZIAL ZADAN

1. Koordynator BazTOL
Zadania:

- koordynacja catoscig zadan BazTOL;
- wspotpraca przy opracowywaniu sprawozdan rocznych i wnioskéw o dofinansowanie.

2. Redaktorzy

Redaktor — osoba katalogujgca zasoby w bazie danych portalu BazTOL.
Redaktorami sg bibliotekarze/specjalisci dziedzinowi — przedstawiciele bibliotek konsorcjum BazTech.

Kazdy Redaktor jest odpowiedzialny za wprowadzanie i kontrole danych z przydzielonych dziedzin. Jedna
dziedzina moze by¢ redagowana przez kilku Redaktorow.

Zadania:

—  wyszukiwanie informacji z wybranej dziedziny, odpowiadajgcych zatozonym kryteriom;1
— ocena jakosci wyszukanych im‘ormacji;2

—  katalogowanie wyszukanych zasobdéw w bazie;

—  kontrola aktualnosci wprowadzonych danych;

— modyfikacja rekordéw lub usuwanie rekorddw;

— udziat w szkoleniach.

3. Zespot Merytoryczny

Zespot Merytoryczny — zespot dwéch Recenzentéw pracujgcych pod kierunkiem Kierownika — odpowiada
za dobdr zrddet i jakosé catej kolekcji BazTOL, wtasciwe wykonywanie zadan merytorycznych oraz szkolenia
Redaktorow.

Kierownikiem Zespotu Merytorycznego jest Koordynator BazTOL — odpowiedzialny za merytoryczne
zarzgdzanie portalem BazTOL.

Zadania:

! Gromadzenie zrédet do BazTOL, W: Koncepcja tworzenia portalu "Polskie zasoby sieciowe z zakresu nauk
technicznych" pod nazwg BazTOL.; Strategie wyszukiwania zrédet internetowych dla BazTOL.

2 Ocena JjakoSci zrodet internetowych z zakresu nauk technicznych w portalu BazTOL.

8 Instrukcja katalogowania w portalu BazTOL.
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— organizowanie i odpowiedzialno$¢ za prace Zespotu Merytorycznego;

— koordynacja procesu oceny przydatnosci zrodet proponowanych przez Redaktoréw do bazy BazTOL;
—  koordynacja weryfikacji kolekcji pod wzgledem merytorycznym;

— organizowanie szkolen dla Redaktorow.

Recenzent —.bibliotekarz/specjalista dziedzinowy — przedstawiciel bibliotek konsorcjum BazTech.
Recenzenci recenzujg rekordy przydzielonych im instytucji/oséb. Recenzent rekordéw opracowywanych

przez dang instytucje nie moze pracowac w tej instytuciji. Recenzenci mogg by¢ Redaktorami pod tym
samym warunkiem.

Zadania:
— ocena przydatnosci zrodia zaproponowanego przez Redaktora do bazy BazTOL, w drodze uzgodnien w
Zespole Merytorycznym;

— recenzowanie nowych rekordéw opracowanych przez Redaktoréw z przydzielonych instytucji:

o weryfikacja danych wprowadzonych przez Redaktoréw pod wzgledem merytorycznym,
ortograficznym i gramatycznym oraz weryfikacja poprawnosci katalogowania;

o zatwierdzanie rekordow
— weryfikacja i zatwierdzanie rekordow zmodyfikowanych przez Redaktoréw
— czuwanie nad jakoscig bazy danych we wspoétpracy z Kierownikiem Zespotu Merytorycznego
— wspolorganizowanie i prowadzenie szkolen dla Redaktorow.

3. Administrator portalu

Osoba odpowiedzialna za biezgce zarzgdzanie administracyjne portalem. Administratorem moze by¢
przedstawiciel instytucji-uczestnika konsorcjum BazTech.

Zadania:

— administrowanie bazg Redaktoréw i Recenzentdw;

— nadawanie praw dostepu Redaktorom i Recenzentom;

— dopisywanie i modyfikacja i usuwanie terminéw do stownikéw zamknietych;

— modyfikacja i usuwanie rekordéw w przypadkach awaryjnych, w porozumieniu z Zespotem
Merytorycznym,;

— sporzgdzanie i analiza statystyk zasobdw i wykorzystania zasobdw;

—  sporzadzanie i analiza zestawien wykonania zadan przez Redaktoréw i Recenzentow;

— administrowanie stronami informacyjnymi portalu.

N

. Informatyk

Zadania:

—  rozwdj i modyfikacja oprogramowania BazTOL,;

— administrowanie serwerem i udostepnianie portalu;

— wykonywanie zestawien danych wykraczajgcych poza mozliwosci programu;
— modyfikacje danych nie przewidziane w programie;

—  przeprowadzanie automatycznej kontroli aktualnosci URLI.
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Il. ZEZWOLENIA

Tabela 1. Zezwolenia na operacje w bazie danych

Lp. Wyszczegolnienie Redaktor | Recenzent | Kierownik Admini-
zesp. mer strator
1. czytanie wszystkich rekordow + + + +
2. dodanie nowego rekordu + - - -
3. modyfikacja wlasnych rekordow + - - -
4. modyfikacja rekordéw innych Redaktoréw - + + +
5. usuwanie wiasnych rekordow + - - -
6. usuwanie rekordéw innych Redaktorow - + + +
7. akceptowanie rekordéw do bazy - + + -
8. zatwierdzanie rekordow - + + -
9. dodawanie terminéw do stownikéw otwartych + + + +
modyfikacja i usuwanie wtasnych terminéw w
10. . + - - -
stownikach otwartych
11. edycja stownikow otwartych - - +
12 dodawanie, modyfikacja i usuwanie terminéw w - - -
) stownikach zamknietych
13. nadawanie praw Redaktorom i Recenzentom - - - +

Jedna osoba, tgczgca dwie lub wigcej funkcji, ma zezwolenia bedgce sumg zezwolen dla tych funkgiji.

Np. Redaktor, ktéry jest rownoczes$nie Recenzentem dla innej dziedziny, ma sume zezwoleh dla Redaktora i
Recenzenta.

[1l. PROCEDURY WPROWADZANIA, MODYFIKACJI | USUWANIA DANYCH W BAZIE

1. Wstep

Kazdy rekord zasobu posiada status rekordu, oznaczajgcy na jakim etapie opracowania sie znajduje:

—  proponowany (oczekujgcy na akceptacje Zespotu Merytorycznego);

—  w opracowaniu (zaakceptowany przez Zespot Merytoryczny i opracowywany przez Redaktora);
— oczekujgcy na zatwierdzenie;

—  zatwierdzony (widoczny dla czytelnikow);

—  usuniety.

Status rekordu zmieniany jest automatycznie, po zakonczeniu danej operaciji.

Kazda operacje mozna przerwac, nie zapisujac zmian, wybierajgc opcje ,Anuluj”.

Tylko rekordy zatwierdzone sg widoczne dla czytelnikow.

2. Wprowadzanie opisow nowych zrédet do bazy

Prawo do wprowadzania opisdw nowych zrédet do bazy majg Redaktorzy.

W serwisie katalogowane sg tylko te zrodta, wyszukane przez Redaktoréw lub zaproponowane przez
czytelnikow, ktére odpowiadajg kryteriom doboru i oceny jakosci.

Kazdy Redaktor jest odpowiedzialny za katalogowanie zrédet z wyznaczonych dziedzin. Nowe zrodto jest
katalogowane jako nowy rekord. Nowe Zrédto mozna skatalogowaé w istniejacym rekordzie pod warunkiem,
ze nie byt on wczesniej zatwierdzony.

Przed wprowadzeniem danych Redaktor jest zobowigzany do:

—  weryfikacji znalezionych informacji zgodnie z Oceng jakosci Zrédet internetowych ...,
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— sprawdzenia, czy dany zaséb nie zostat juz wprowadzony do bazy poprzez wyszukiwanie w module
Redaktora (Edycja zasobu) wedtug jednego z ponizszych kryteridow, a najlepiej obydwu:
e adresu URL — najlepiej wpisa¢ fragment adresu poprzedzony i zakonczony gwiazdkg, np.
*http://otwartanauka.pl*
e sitow z tytutu, np. otwart*
e nalezy uzywac réznych kombinacji wyrazen i pamietaé, ze inny Redaktor mogt zastosowac rézne
warianty tytutu czy adresu

Unikanie dublowania opiséw

W serwisie zaimplementowano mechanizm automatycznego sprawdzania, czy w bazie istnieje juz rekord o
danym URL. Po wpisaniu (wklejeniu) URL przez Redaktora program przeszukuje baze i uniemozliwia
ponowne wpisanie zasobu, ktérego URL juz w bazie istnieje.

Uwaga! program sprawdzajgcy URL dziata na zasadzie poréwnania ciggéw znakoéw. Redaktorzy sg
zobowigzani do przestrzegania zasad wprowadzania URLi opisanych w Instrukcji katalogowania....

Ponadto Redaktor jest zobowigzany do przeszukania bazy przed wprowadzeniem opisu zrédta pod katem
istnienia zrédta o tym samym tytule. Pozwala to unikng¢ dublowania opiséw zrédet.

Rekord jest wprowadzany do bazy dwuetapowo:

1. propozycja zasobu (wypetniane sg pola: URL i Tytut) — propozycja jest weryfikowana i akceptowana
przez Zespot Merytoryczny;

2. opis zasobu (wypetniane sg pozostate pola) — opis jest weryfikowany przez Recenzenta.
Szczegotowy opis weryfikacji zasobow w rozdziale IV.

Akceptacja propozycji zasobu

Akceptacja jest przeprowadzana przez Zespo6t Merytoryczny po zgtoszeniu propozycji zasobu przez
Redaktora, na podstawie ustalonych kryteriéw oceny. Odbywa sie to automatycznie, po uzyskaniu 3
pozytywnych z 3 gtoséw cztonkéw Zespotu Merytorycznego.

W przypadku uzyskania mniej niz 3 pozytywnych gtoséw przydatno$¢ zasobu poddawana jest dyskusji w
Zespole Merytorycznym, a ostateczng decyzje podejmuje Kierownik. Redaktor jest powiadamiany
automatycznie generowanym mailem o przyjeciu lub odrzuceniu propozycji. Jesli propozycja zostata
zaakceptowana, przystepuje do dalszego opracowywania rekordu. Rekord odrzucony otrzymuje status
»=usuniety”, a Redaktor powiadomienie o tym fakcie mailem.

W przypadku uzyskania 3 negatywnych gtoséw propozycja zasobu jest automatycznie odrzucana, rekord
otrzymuje status ,usuniety”, a Redaktor powiadomienie o tym fakcie mailem.

Proces akceptacji /odrzucania nie powinien przekraczac¢ 2 tygodni.
Po wprowadzeniu opisu zasobu do bazy Redaktor jest zobowigzany do sprawdzenia:

—  poprawnosci wprowadzania danych zgodnie z Instrukcjg katalogowania ...;
—  poprawnosci ortograficznej, gramatycznej i stylistycznej;
—  poprawnosci wprowadzonego URLa (poprzez prébe potgczenia z zasobem).

Tabela 2. Procedura wprowadzania opisow nowych zasobéw

Etap |Osoba Warunek Czynnos¢ Zakonc__zeme Status rek_(_)rdu
operacji po operacji
1 Redaktor Wopisuje propozycje zrodta do formularza zapisz roponowan
' (wypetniane sg pola URL i Tytut) P prop y
5 Zespot Ocena przydatnosci zrédta do bazy BazTOL uzyskanie akceptacj .
a ; . w opracowaniu
Merytoryczny (gtosowanie Recenzentow) Zespotu
odrzucenie
2.b propozycji przez usuniety
Zespot
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Zakonczenie

Status rekordu

Etap |Osoba Warunek Czynnos¢ . -
operacji po operacji
Wohisuje opis zrodta do formularza.
W polu ,uwagi Redaktoréw i Recenzentow”
&, Redaktor wpisuje swoje uwagi na temat opracowywanego
rekordu lub zrédta oraz wprowadzonych podczas
procesu zatwierdzania modyfikacji.
musi przerwaé Zapisuje rekord nie konczac operacji opracowania.
3.a R 5vanie Powraca do redagowania, wybierajgc operacje zapisz W opracowaniu
PISy »,modyfikacja danych”.
zakonczyt - . . . . wyslij do oczekujacy na
3.b wpisywanie Zapisuje rekord, zamykajac operacje wpisywania. T e el
Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych danych i
4 Recenzent korekta btedéw.
) W polu ,uwagi Redaktoréw i Recenzentéw” moze
wpisa¢ swoje uwagi na temat rekordu.
musi przerwac - . . . . oczekujgcy na
4.a korekte Zapisuje rekord, nie zatwierdzajgc go. zapisz satwierdzenie
Whpisuje uwagi dla Redaktora w polu ,uwagi
wystepuja Redaktoréw i Recenzentow” i zapisuje rekord, odeslij do
4.b : odsyfajac go do ponownej edyciji. . w opracowaniu
powazne biedy Rekord moze by¢ modyfikowany przez Redaktora opracowania
po w operacji ,modyfikacja danych”
\évxgg%g:@ﬁ*eedy Wprowadza poprawki. Wpisuje uwagi dla
4.c gramatyczne lub Redaktora w eqlu uwagi Redaktorow i . zatwierdz zatwierdzony
Recenzentow” i zapisuje rekord zamykajgc
drobne bfedy w .
K - operacje korekty.
atalogowaniu
4d dane sg Zapisuje rekord zamykajgc operacje korekty zatwierdz zatwierdzony
’ poprawne ’

3. Modyfikacja rekordéw

Prawo do modyfikacji rekordéw maja:
— Redaktorzy — modyfikacja wtasnych rekordéw;

— Redaktorzy — modyfikacja cudzych rekordéw, po zaproszeniu do edyc;ji;

— Recenzenci — modyfikacja rekordéw recenzowanych;

—  Administrator — modyfikacja wszystkich rekordéw — w przypadkach awaryjnych.

Po modyfikacji danych przez Redaktora konieczna jest ponowna weryfikacja i zatwierdzenie rekordu (z

wyjgtkiem zmiany statusu URL).

Tabela 3. Procedura modyfikacji rekordow

Etap

Osoba

Warunek

Czynnos¢

Zakonczenie
operacji

Status rekordu
po operacji

Redaktor

Modyfikuje opis zrodta w rekordzie.

W polu ,uwagi Redaktoréw i Recenzentow”
wpisuje powdd modyfikacji i swoje uwagi dla
Recenzenta lub innych Redaktoréw na temat
modyfikowanych pal.

la

musi przerwac
edycje

Zapisuje rekord nie konczac operacji modyfikaciji.

zapisz

W opracowaniu

1b

zakonczyt
edycje

Zapisuje rekord zamykajgc operacje modyfikacji.

wyslij do
zatwierdzenia

oczekujacy na
zatwierdzenie

Recenzent

Sprawdza uwagi Redaktora w polu ,uwagi
Redaktorow i Recenzentow”

Weryfikacja poprawnosci zmodyfikowanych
danych.
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Etap |Osoba Warunek Czynnos¢ Zakonc__zeme Slislue rek_c_)rdu
operacji po operacji
Zapisuje rekord nie zatwierdzajac go.
2 musi przerwaé | W polu ,uwagi Redaktoréow i Recenzentéw” moze . oczekujacy na
.a o ; ; ; zapisz 7 :
korekte wpisa¢ swoje uwagi na temat weryfikowanego zatwierdzenie
rekordu.
wysteoui Whpisuje uwagi dla Redaktora w polu ,uwagi odeslii do
2.b ystepua Redaktoréw i Recenzentéw” i zapisuje rekord ) . w opracowaniu
powazne btedy . . . opracowania
odsytajgc go do ponownej edyciji.
wystepujg btedy
ortograficzne, Wprowadza poprawki i zapisuje rekord zamykajac
2.c gramatyczne lub o F()erac' korgktp pisu) YKaIac | Zatwierdz zatwierdzony
drobne bledy w P 1¢ Y.
katalogowaniu
2d dane s3 Zapisuje rekord zamykajgc operacje korekty zatwierdz zatwierdzony
) poprawne )

4. Usuwanie rekordéw

Rekord moze by¢ usuniety przez Redaktora gdy:
—  w trakcie automatycznej kontroli aktualnosci linkéw (Zob. p. VII) stwierdzono, ze zrédio juz nie istnieje;

—  podczas okresowej weryfikacji, przeprowadzonej przez Redaktora stwierdzono, ze zrédto juz nie
istnieje, stracito swojg aktualnosé¢ i warto$¢ naukowo-edukacyjng lub zmienito zawartosc i nie odpowiada
ustalonym kryteriom wyboru zrodet;

— czytelnik zgtosit, ze zrédto juz nie istnieje lub opis katalogowy nie odpowiada zawartosci.

Redaktor ma prawo do usuwania wytgcznie rekordéw wprowadzonych przez siebie.
W wypadkach spornych decyzje podejmuje Kierownik Zespotu Merytorycznego. W wyjatkowych sytuacjach
prawo do usuniecia rekordu ma rowniez Administrator.

Rekordy nie sg usuwane fizycznie — zmienia sie tylko ich status na ,usuniety”, przez co przestajg by¢
widoczne dla czytelnika.

Tabela 4. Procedura usuwania rekordow

istnieje lub zmienito
zawartos¢ i nie
odpowiada
ustalonym
kryteriom wyboru
lub jakosci zrodet

koniecznosci usuniecia rekordu

V. KONTROLA POPRAWNOSCI WPROWADZANIA DANYCH

Lp. |Osoba Warunek Czynnos¢ Zakonczenie |Status rekordu
operacji
1. Redaktor zrodio juz nie W polu ,uwagi Redaktoréw i usun usuniety
istnieje lub zmienito | Recenzentéw” wpisuje powdd usuniecia.
zawartos¢ i nie
odpowiada Usuwa rekord.
ustalonym
kryteriom wyboru
lub jakosci zrodet
2. Recenzent | zrddio juz nie Powiadamia Redaktora drogg mailowg o |usun usuniety

Kontrola poprawnosci wprowadzania danych jest przeprowadzana przez Recenzenta:

—  po wprowadzeniu nowego rekordu;

—  po kazdej modyfikacji rekordu.
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Weryfikacja powinna obejmowac w szczegdlnosci:

—  poprawnos$é wprowadzonego identyfikatora URL (poprzez prébe potaczenia z zasobem);

—  poprawnosé opisu rzeczowego (przyporzgdkowanie do dziedziny/dziedzin i poddziedziny/poddziedzin);
—  poprawnosé ortograficzng i gramatyczng wpisow;

— stosowanie zasad katalogowania.

V. POSTEPOWANIE Z INFORMACJAMI ZGLOSZONYMI PRZEZ CZYTELNIKOW
1. Wprowadzanie opiséw zrédet zaproponowanych przez czytelnikoéw

Czytelnicy zgtaszajg swoje propozycje zrodet do serwisu za pomocg formularza w zakfadce ,Zgto$
zasob/uwagi”, w ktérym podajg URL zrodia, tytut oraz dziedzine/dziedziny, jakie to zrédio reprezentuje.

Dane te sg automatycznie przekazywane do Kierownika Zespotu Merytorycznego, ktéry po akceptac;ji
jakosci i tematyki przekazuje zrédto do opracowania Redaktorowi odpowiedzialnemu za dziedzine zrodta.

2. Sprawdzanie rekordu, gdy czytelnik zgtosit problem z rekordem

Czytelnik zgtasza problem z rekordem za pomocg formularza w zaktadce ,Zgtos zasdb/uwagi”.

Informacja o problemie jest przekazywana automatycznie do Administratora, ktéry przekazuje informacje
wiascicielowi rekordu. Redaktor sprawdza rekord zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami i w razie potrzeby
modyfikuje/usuwa rekord.

VI. DOPISYWANIE, MODYFIKOWANIE | USUWANIE TERMINOW W SEOWNIKACH
1. Stowniki otwarte

Stowniki otwarte sg to zbiory termindw, przedstawione w formularzach wprowadzania i modyfikacji danych w
postaci list wyboru z mozliwoscig dopisywania terminéw. Przyktadem takiego stownika jest stownik stéw
kluczowych.

Dopisywanie terminéw w stownikach otwartych nastepuje podczas tworzenia i modyfikacji rekordu, poprzez
wprowadzanie termindw w polach bazy danych. Prawo do dopisywania terminéw w stownikach otwartych
majg Redaktorzy i Recenzenci.

Redaktorzy majg prawo do modyfikacji i usuwania wtasnych terminéw, niewykorzystanych przez innych
Redaktorow.

Prawo do edycji stownikéw otwartych, modyfikacji i usuwania terminéw ma Kierownik Zespotu
Merytorycznego i Administrator Portalu.

O modyfikacji spornych stéw kluczowych decyduje Kierownik Zespotu Merytorycznego.
2. Stowniki zamkniete

Stowniki zamkniete sg to zbiory terminéw, przedstawione w formularzach wprowadzania i modyfikacji
danych w postaci list wyboru bez mozliwosci dopisywania terminéw. W bazie danych serwisu BazTOL
istniejg stowniki zamkniete:

— dziedzin,

—  poddziedzin,

—  typow zrédet,

—  formatdw Zrddet,

- jezykéw,

— uwag dla czytelnika,

—  zrodet finansowania.
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Prawo dopisywania, modyfikowania i usuwanie terminéw w stownikach zamknietych ma Administrator, po
uzgodnieniu z Zespotem Merytorycznym, na wniosek instytucji-uczestnikéw konsorcjum BazTOL.

VIl. KONTROLA AKTUALNOSCI DANYCH
1. Kontrola aktualnosci URL

Kazdy rekord zasobu posiada pole ,status URL”, ktére informuje czy mozna potaczyc¢ sie ze zrédtem.
Podczas wprowadzania opisu zrodta do bazy status URL jest automatycznie ustawiany na ,aktywny”.

W systemie zaimplementowano mechanizm automatycznego sprawdzania aktualnosci URL. Program
pobiera linki z bazy danych i prébuje sie potgczy¢ ze zrédtami. Jezeli potgczenie jest nieudane, status URL
jest zmieniany na ,nieaktywny”. W opisie rekordu, w interfejsie czytelnika pojawia sie informacja, ze zaséb
jest chwilowo niedostepny.

Kontrola przeprowadzana jest przez informatyka przynajmniej raz na miesiac. Jej wyniki, w postaci listy
rekordéw z nieaktywnym URL, sg umieszczane w zaktadce ,Moje zasoby” Redaktora. Redaktor jest
zobowigzany regularnie sprawdza¢ zawartos¢ tej strony.

Procedura weryfikacji URL

Redaktor otrzymuje informacje o nieaktywnym URL wprowadzonego przez siebie rekordu - liste rekordow i
nieaktywnych URL w zakfadce ,Moje zasoby”. Sprawdza aktualnos¢ linku poprzez prébe potaczenia sie z
zasobem. Jesli proba sie nie powiodta:
- sprawdza czy zrodio istnieje pod innym adresem, szukajac wg réoznych terminéw np. w Google - jesli
zrodto zostato przeniesione pod inny adres, zmienia URL w bazie i dalej postepuje wedtug p. 111.3
- prébuje potaczyc¢ sie z zasobem po kilku dniach (by¢ moze serwer zostat wytgczony?) i usuwa
rekord jesli préba ponownie sie nie powiodta.
Uwaga! Automatyczna kontrola URL nie jest jedynym sposobem weryfikacji ich aktualnosci. Zdarza sie, ze
mechanizm z réznych powoddw nie wykryje btedu. Redaktor musi wiec przy kazdej kontroli aktualnosci
opisu zrédta (zob. nizej) sprawdzi¢ rowniez URL.

2. Kontrola aktualnosci opisu zrodta

Redaktor jest zobowigzany do okresowej kontroli aktualnosci opisu zrédta we wprowadzonych przez siebie
rekordach. Kontrola ta przeprowadzana jest recznie i polega na poréwnaniu opisu ze stanem faktycznym.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, Redaktor wybiera opcje modyfikacji danych i zapisuje rekord bez
zatwierdzenia. Status rekordu automatycznie zmieniany jest na ,w opracowaniu”. Dalsza modyfikacja
danych przebiega zgodnie z procedura (p. II1.3).

Formalna kontrola aktualnosci jest przeprowadzana przez Redaktoréw przynajmniej raz na rok, w terminie
ustalonym przez Koordynatora zadania BazTOL.
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